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Consignes aux stagiaires
avant une formation
en distanciel

Avant la formation

Remplir un questionnaire en ligne sur le drive
Vérifier de remplir les prérequis
Recenser vos attentes par rapport a la formation

Préparer le matériel nécessaire

Vérifier votre matériel technique
(micro, caméra, casque, connexion Internet)
Séance de test a la demande.

notre salle de réunion virtuelle ZOOM.

Connecter vous 15 minutes a I'avance. - Q/ (.
HE

Choisir un endroit calme pour suivre la formation.

Le jour de la formation
Réception d'un mail sur les adresses individuelles ﬁ
professionnelles qui ont été communiquées (lien vers

Pendant la formation

Garder le micro fermé

Demander la parole en levant la main
Utiliser le chat pour les questions
Garder la caméra allumée

Prendre des notes pendant la formation

Apres la formation,

Compléter des questionnaires d'évaluation
Remplir le sondage de satisfaction sur Google
Utmser les liens regus par email
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